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Tatigkeitsbericht Prozessoptimierung

Liebe Studierende, liebe Interessierte,

im Folgenden méchte ich einen Uberblick iiber meine T&tigkeiten im AStA wahrend des Monats Mai 2020
verschaffen:

- Bearbeitung Wiki: Das Wiki soll fir die zukinftigen ASten eine Hilfe sein und besonders bei der
Einarbeitung unterstiitzen. Damit die Ubergabe so reibungslos wie mdglich verlauft, werden alle
Informationen aktualisiert und wichtige Prozesse festgehalten.

- Koordination Schreibkrafte: Schichtplan + Aufgaben

- FErstellung eines Konzepts zu biirobezogenen Bestellungen

- RegelmaBige Treffen mit dem Team + Schreibkrafte

Bei Riickfragen stehe ich euch gerne zur Verfiigung.
Freundliche GriiBe
Jessica Gross
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